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A belsé kontrollrendszer keretén beliil miikéds belss ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
ado és tandcsads tevékenység, amelynek keretében a jogszabdlyoknak és belss szabdlyoknak valg
megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kézfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitdsokat és
Javaslatokat fogalmaz meg.,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérg| és belsé ellendrzésérd) sz616 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 49, § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv belss ellendrzési vezetdije
felelSs az éves ellengrzasi jelentés elkészitéséért.

jelentését, valamint a tarsuldsnal a 2020. évben végzett bels ellengrzés tapasztalatairdl szl
jelentését, melyet el6terjesztésemhez mellékelek.
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ﬁsszefoglalé éves ellendrzési jelentés

A belst ellenérzés 4ltal veégzett tevékenység bemutatasa

MATRAI ONKORMANYZAT] TARSULAS

2020.év
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A belsé ellendrzés teriiletén irdnyadé jogszabély , a kdltségvetési szervek belsd
Kkontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl szol6 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2020.évben végzett belso ellendrzési tevékenységet.

A belsé ellendrzés fiiggetlen , targyilagos , bizonyossagot ado és tanacsado
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet mikodését fejlessze, és
eredményességét novelje. A belsd ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekeben
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és mddszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet kockézatkezelési, iranyitasi és ellenSrzési eljarasainak

hatékonysagat.

1. A Belsé ellenérzés altal a beszamolasi id6szakban végzett tevékenység
bemutatasa

1.a Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A Térsulés belsd ellendrzési terve alapjan
a targyi eszkdz nyilvantartas és a leltarozasi gyakorlat ellenérzése volt a

feladat.

Az ellenérzés 2020 évben megtdrient.

A tarsulds eszkozeit az Onkormanyzat tartja nyilvan, ezért az ott leirtak
érvényesek a Tarsulasra 1s.

Az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmeny nem tortént.

Megtértént a 2021-as évre az ellenbrzési terv dsszeéllitasa. A 2021-as terv
5sszeallitasat kockazatelemzés eldzte meg , ez alapjan tortént a fontosabb
teriiletek kivéalasztasa.



b. bizonyossagot adé teveékenységet elGsegits és akadalyozé tényezék
bemutatisa

Villalkozoi szerzédéstink alapjan tortént a belsd ellendri feladatok ellatasa.
Bels ellendrként a tovabbképzésre vonatkozs kotelezettségeimnek eleget
tettem. Konyvvizsgalok kitelezé szakmai tovabbképzésén és egyéb
adoszakértéi tanfolyamokon részt vettem.

Koltségvetési szervné] az lathat el belsé ellendrzési tevékenységet aki
rendelkezik az dllamhaztartasért felelés miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre all6 személyi és targyi feltételek elésegitették a belss
ellen8rzési tevékenység megfelel szinvonalon torténd ellatasat.

C. Atandcsadéi tevékenység bemutatdsa

Kiilon felkérés nem tortént tanacsadoi tevékenységre, ilyen jellegli
tevékenység csak az ellenérzésekhez kapcsolédéan folyt.

2. A bels6 kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenGrzési
tapasztalatok alapjdn

a.b. A bels6 kontrollrendszer szabélyszerﬁségének,gazdaségussﬁgénak,
hatékonysdganak és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a belsé kontrollrendszer §t elemének értékelése:

A belsé kontroll egy dsszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
¢s dolgozdi valdsitanak meg , és amelyet a kockdzatok meghatirozasara
€s ésszerll biztositék biztositasara alakitanak ki , hogy a {8 célok
megvaldsuljanak:
— atevékenységeket szabalyszertien , etikusan , gazdasdgosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre.
— Teljesitse elszamolasi kételezettséget
~ megfeleljen a vonatkozd torvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrdsait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszer( hasznalattd] és karoktél.
A bels6 kontrollrendszer létrehozdsaért , mikodtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetOje felelSs az dllamhéztartasért felelés
miniszter altal kdzzétett Gimutatdk figyelembevételével,
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A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében
megfeleld
-kontrollkérnyezet
-kockazatkezelési rendszer
-kontrolltevékenységek
-informacios és kommunikacios rendszer
-nyomon kévetési rendszer kialakitasaért
mukodtetéséért és fejlesztéseért.

A 2020 évben végzett ellendrzéseim alapjan megallapithato, hogy a
tarsulasnal a vizsgdlt teriileten a belsd kontroll rendszer miikddése megfeleld.

c. az intézkedési tervek megvaldsitasa

A 2020.évi ellenbrzések alapjan intézkedési tervek késziilnek, melyek
megvaldsitasa folyamatosan megtorténik.
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VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urb4nyi Edina, a Matrai 6nkormzinyzati Tarsulds koltségvetési szerv vezetdje
Jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen a 2020. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

® abelsé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasigos
¢s hatékony miikédésérsl,

® olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasira,

® a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatar6l, az alapitd okiratban megjeldlt  tevékenységek Jogszabalyban
meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

° arendelkezésre 4ll6 elSirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

° a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a
gazdasagossag kiovetelményeinek érvényesitésérol,

® atervezéssel, beszamolasi, informacidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérsl,

® agazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Osszhangjardl,

° azintézményi szdmviteli rendrél,

° olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelel bizonyossdgot nyujt az eljarasok
Jjogszer(iségére és szabélyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszimolhatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

e arrol, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit{izott célokkal
€s az azok elérését segits eszkozokkel annak eérdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

A Tarsulas a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta. A Té4rsulas szervezeti felépitése, a
dolgozok feladata és hatiskérei a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban keriiltek
meghatarozasra. A Tarsuls komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet
miikddésére, gazdalkoddsara.

A szervezet rendelkezik tobbek kozott az alabb szabalyzatokkal:

Anyag és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseinek szabalyzata,
Belsé ellendrzési kézikényv, Ellenérzési nyomvonal, Eszk6zok és forrdsok értékelési
szabélyzata, Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének  szabélyzata,
Gazdalkodési szabélyzat, Gépjarmli {lizemeltetési szabalyzat, Integralt kockazatkezelési
szabalyzat, Iratkezelési szabalyzat, K6zzétételj szabdlyzat a kozérdekii adatok szolgaltatasarol
€s kozérdeki adatok elektronikus kizzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabalyokrol,
énkéltség szamitasi szabélyzat, Pénzkezelési szabalyzat, Reprezentacids kiadasok szabdlyzata.



A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezetl struktura, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentalésa, feladat-és feleldsségi korok és huménerdforras kezelés hatarozza
meg.

A Matrai Onkormanyzati Tarsulas rendelkezésére all az érvényes jogszabalyoknak megfelel6en
a Matrai Onkormdnyzati Tarsulds Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, amely tartalmazza a
szervezet felépitését, az egyes szervezeti egységek feladat- ¢s hataskorét, a mikodési
szabélyokat, a belsd kontrollrendszert, feleldsségi szabalyokat.

A Téarsulas komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikodésére,
gazdalkodaséra.

A Tarsulds ellendrzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek a
felelsségi és az informécids szintek. Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentdlva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre all a Bels6 ellendrzési kézikonyv is
(BEK). A BEK hasznélatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend €s
iratminték alkalmazasdval végezze a belsd ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkormanyzat belsd ellendrzési tevékenysége szempontjabol iranyado. A BEK
tartalmérél a Bkr. rendelkezik, valamint eléirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell
vizsgalni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani Utmutato véltozas) el kell
végezni. A BEK feliilvizsgélatira és modositasara 2020. évben sor keriilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerint aktualizilasa is megtortént.

A munkakori leirasok irasban rogzitésre kertiltek.
A bels szabalyzatok atdolgozdsa megtdrtént €s folyamatosan torténik.

Kialakitisra keriillt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges crbforrdsok (humaneréforras, eszk6zok, informécio stb)
rendelkezésre allt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Téarsulas rendelkezik Integralt kockazatkezelési szabalyzattal, amely tobbek kozott a
kockézatok meghatarozasat, felmérését, elemzését, kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a
gazdalkodasba rejlé kockdzatokat, valamint azokat az intézkedéseket, melyek csokkentik,
illetve megsziintetik a kockazatokat. A rendszer egyes elemeinek kialakitasa, szabalyozasa ¢s
mikddtetése biztositott.

A belsé ellendr a vezetés véleményének figyelembevételével kockdzatelemzést vegzett, melyet
kévetden megtortént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitdsa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljdk a Tarsulds {0 célkitlizéseit.



Az ¢rtékelés soran meghatdroztuk a felart kockazati tényez6k bekovetkezésének
valoszinliségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatdsukat. A f6 kockazati prioritasok
meghatarozasahoz figyelembe vettiik az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockézatfelmérést kovetd lépés az azonositott kockézati tényezdk értékelése, amely a
legjobban attekintheté mdédon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhatd6.

A kockézatelemzés eredményére alapozva a belsé ellenérzési vezetd elkészitette a belsd
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utobbi alapjan dsszeallitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten Dbeliil
kontrolltevekenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzéjarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a kéltségvetési tervezés, a
kételezettségvallaldsok, a szerzodéskotések, a kifizetések és a tamogatasokkal valé elszamolds
teriiletén is mikodott. A vezetdi ellenérzések kiilonbszé formaban valésultak meg, modszerei:

- szobeli jelentések

- irasbeli jelentések

- belsd ellenérzési jelentések tapasztalatai
- pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas

- személyes vezetdi ellendrzés.

Informaciés és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Tarsulas az informécié atadasat el6segiti az elektronikus levelezdrendszer, mely a Tarsulas
valamennyi dolgozoja részére elérhetd, hasznalhatd.

A Tarsulason beliil az informéciddramlds szdébeli utasitisok, szédbeli beszamoltatdsok,
informéci6 atadasok utjan is megvalosult. Az iratkezelés megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevekenysegektol figgetlen belsé ellendrzés kialakitdsarol és megfeleld
mikddtetésérdl a Matrai Onkormanyzat1 Tarsulas gondoskodott ugy, hogy a belsd ellendrzési
feladat ellatdsat a Matrai Onkormanyzati Tarsulas keretében biztositja. A belsé ellendrzés
miikddéséhez sziikséges forras biztositott volt.

A Tarsulas monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé ellendr a belsé
ellendrzési terv alapjan ellen6rzéseket hajtott végre. A belsd ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfelelé intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetoek, illetve a kockazatok csokkenthetdek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamold a jogszabalyi eléirasok szerint a valosdgnak
megfelel6en, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre



vonatkozé kiaddsokat és bevételeket. A 2021. évben jelenleg folyo belsd ellendrzés soran
esetlegesen feltart hianyossagokra az intézkedési terv elkészitésérol és annak megvalositasarol
gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

IGEN

Mitraterenye, 2021. majus 26.

rbanyi Edina

jegyzd



